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Ementa oficial

Dispbe sobre o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo, o funcionamento das Comissdes
Permanentes de Avaliagcdo de Documentos e a eliminagdo de documentos, no ambito dos 6rgdos e
das entidades da administracéo publica federal.
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Texto integral
D12939 Presidéncia da Republica Casa Civil Secretaria Especial para Assuntos Juridicos
DECRETO N° 12.939, DE 16 DE ABRIL DE 2026

Vigéncia Dispde sobre o Sistema de Gestdo de Documentos de Arquivo, o funcionamento das
Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos e a eliminacdo de documentos, no ambito
dos 6rgaos e das entidades da administragdo publica federal. O

VICE-PRESIDENTE DA REPUBLICA

no exercicio do cargo de Presidente da Republica , no uso das atribuicdes que lhe confere o art. 84,
caput, incisos IV e VI, alinea “a”, da Constituicdo, e tendo em vista o disposto no art. 30 do
Decreto-Lei n°® 200, de 25 de fevereiro de 1967, e na Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991,

DECRETA :
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Decreto disp8e sobre:
| - 0 Sistema de Gestédo de Documentos de Arquivo — Siga;
Il - o funcionamento das Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos; e
lIl - a eliminacdo de documentos, no ambito dos érgdos e das entidades da administracao
publica federal.
CAPITULO Il

DO SISTEMA DE GESTAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO
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Secéo | Da finalidade e dos objetivos

Art. 2° O Siga, constituido sob forma de sistema, destina-se a organizacdo das atividades
de gestdo de documentos de arquivo no ambito dos 6rgdos e das entidades da
administracdo publica federal.

Art. 3° S&o objetivos do Siga:
| - garantir ao cidadao, aos 6rgéos e as entidades da administragcdo publica federal o acesso aos
arquivos e a recuperacdo das informacfes neles contidas, de forma agil e eficaz, resguardados
0s aspectos de sigilo e as restricdes legais;
Il - integrar e coordenar as atividades de gestdo de documentos de arquivo desenvolvidas pelos
Orgéaos setoriais e seccionais que o integram;
[l - divulgar normas relativas a gestéo e a preservacao dos documentos de arquivo;
IV - otimizar a produgdo da documentacao arquivistica publica;
V - racionalizar e reduzir 0s custos operacionais e de armazenagem da documentacdo
arquivistica publica;
VI - preservar o patriménio documental arquivistico do Poder Executivo federal;
VIl - articular-se com os demais sistemas que atuam direta ou indiretamente na gestdo da
informacédo publica federal; e
VIII - fortalecer os servigos arquivisticos nos 6rgaos e nas entidades da administracdo publica
federal, com vistas a racionalizacéo e a eficiéncia de suas atividades.

Secdo Il Da organizagdo

Art. 4° Integram o Siga: | - como 6rgao central, o Arquivo Nacional, do Ministério da
Gestdo e da Inovagdo em Servigos Publicos; Il - como 6érgéos setoriais, as unidades
responsaveis pela coordenacéo das atividades de gestdo de documentos de arquivo nos
Ministérios e nos 6rgaos da Presidéncia da Republica; e

1]

- como 6rgaos seccionais, as unidades responsaveis pela coordenacédo das atividades de gestédo de
documentos de arquivo nas entidades vinculadas aos 6rgaos setoriais.

Secdo Il Das competéncias

Art. 5° Compete ao 6rgédo central: | - planejar, coordenar e supervisionar 0s assuntos
relativos ao Siga, em conjunto com a Comissdo de Coordenacéo do Siga; Il - elaborar e
divulgar as diretrizes e as normas relativas a gestdo de documentos de arquivo, a serem
implementadas nos 6rgdos e nas entidades da administracédo publica federal, com vistas
a padronizacao de procedimentos técnicos e atividades, independentemente do suporte
da informagéo ou da natureza dos documentos;

1]

- orientar a implementacdo, a coordenacdo e o controle das atividades e das rotinas de trabalho
relacionadas a gestdo de documentos de arquivo nos 6rgéos setoriais; IV - divulgar normas técnicas
e informacfes para o aprimoramento do Siga junto aos 06rgdos setoriais e seccionais; V -
supervisionar a realizacao das atividades, dos procedimentos e das operacfes técnicas relacionados
a gestdo de documentos de arquivo nos 0rgéos setoriais e seccionais; VI - promover a cooperagéo
técnica com instituicdes e sistemas afins, nacionais e internacionais;
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Vil

- promover a capacitacdo, o aperfeicoamento e o treinamento dos servidores que atuam na gestéao
de documentos de arquivo;

VIII

- monitorar e avaliar os editais de ciéncia de eliminacdo de documentos publicados no Diario Oficial
da Unido pelos 6rgdos ou pelas entidades da administracdo publica federal; IX - monitorar e
processar os dados gerenciais dos 6rgaos setoriais e seccionais necessarios ao funcionamento e ao
aprimoramento do Siga; e X - gerenciar o sistema informatizado de que trata o art. 9°.

Art. 6° Compete aos 6rgéos setoriais: | - implementar e coordenar as atividades de gestéo
de documentos de arquivo, em seu ambito de atuacéo e dos 6rgaos seccionais do Siga; Il
- fornecer subsidios ao 6rgédo central do Siga, na definicdo e na elaboracao de politicas,
diretrizes e normas gerais relativas ao Siga;

1]

- coordenar as rotinas de trabalho, no seu ambito de atuagdo, com vistas a padronizacao dos
procedimentos técnicos relativos a gestao de documentos de arquivo; IV - acompanhar as rotinas de
trabalho, no ambito de atuacdo dos 6rgados seccionais do Siga, com vistas a padronizacdo dos
procedimentos técnicos relativos a gestdo de documentos de arquivo; V - promover e manter a
cooperacdo técnica com instituicbes e sistemas afins, nacionais e internacionais; VI - promover a
capacitacdo, o aperfeicoamento e o treinamento dos servidores que atuam na gestdo de
documentos de arquivo; e

Vil

- fornecer informacbes e dados gerenciais sobre a gestdo de documentos de arquivo ao 6rgao
central do Siga.

Art. 7° Compete aos d6rgaos seccionais: | - implementar as atividades de gestdo de
documentos de arquivo, em seu ambito de atuacdo; Il - fornecer subsidios ao érgéo
setorial do Siga a que estdo vinculados, na definicdo e na elaboracdo de politicas,
diretrizes e normas gerais relativas ao Siga;

1]

- promover a capacitacdo, o aperfeicoamento e o treinamento dos servidores que atuam na gestao
de documentos de arquivo; e IV - fornecer informagBes e dados gerenciais sobre a gestdo de
documentos de arquivo ao 6rgao central do Siga.

Secéao IV Da Comissao de Coordenacéo do Siga

Art. 8° Ato da Ministra de Estado da Gestéo e da Inovagcdo em Servi¢gos Publicos instituira
a Comissao de Coordenacdao do Siga, a qual compete:
| - propor ao 6rgdo central do Siga diretrizes e normas relativas a gestédo e a preservacao de
documentos de arquivo, no ambito dos érgaos e das entidades da administracdo publica federal;
Il - apoiar 0 6rgdo central na orientacdo dos 6rgaos integrantes do Siga sobre as modificacdes
necessarias ao aprimoramento dos mecanismos de gestdo de documentos de arquivo;
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[ll - apoiar o 6rgao central no monitoramento da aplicagdo das normas e de seus resultados,
com vistas a modernizacao e ao aprimoramento do Siga;
IV - fornecer informagBes sobre os 6rgdos setoriais e seccionais ao 6rgao central do Siga; e
V - assessorar 0 6rgao central do Siga na execucao de suas competéncias.
Paragrafo Unico. O ato de que trata o caput :
| - dispord sobre a composi¢cdo do colegiado, as suas competéncias e sua forma de
funcionamento; e
Il - observara o disposto no Capitulo VI do Decreto n® 12.002, de 22 de abril de 2024.

by

Art. 9° Fica instituido o sistema informatizado destinado a operacionalizacdo do Siga,
com a finalidade de integrar e apoiar 0s servicos arquivisticos dos 6rgdos e das
entidades da administracdo publica federal.

CAPITULO IlI

DAS COMISSOES PERMANENTES DE AVALIACAO DE
DOCUMENTOS

Secdo | Da finalidade

Art. 10. Os oOrgdos e as entidades da administragcdo publica federal deverdo instituir
Comissdes Permanentes de Avaliacdo de Documentos, com a finalidade de orientar e
realizar o processo de andlise, avaliagdo e selegcdo dos documentos produzidos e
acumulados no seu ambito de atuacdo, com vistas a assegurar sua correta destinacéo
final, nos termos da legislacéo.

Secéo Il Das competéncias

Art. 11. Compete as Comissfes Permanentes de Avaliacdo de Documentos:
| - elaborar o codigo de classificacao de documentos e a tabela de temporalidade e destinacéo
de documentos de arquivo, relativos as atividades-fim do 6rgédo ou da entidade da administracéo
publica federal, e submeté-los a aprovacgdo do Arquivo Nacional,
Il - orientar a aplicacé@o do codigo de classificacdo de documentos e da tabela de temporalidade
e destinagdo de documentos de arquivo relativos as atividades-fim e as atividades-meio do
orgao ou da entidade da administracao publica federal;
lIl - elaborar, quando aplicavel, o plano de destinacdo de documentos ou a justificativa de
eliminacao e submeté-los a aprovacao do Arquivo Nacional; e
IV - elaborar relatério anual de aplicagédo dos instrumentos de gestdo de documentos de arquivo,
observadas as diretrizes do 6rgéo central do Siga.

Secao Il Da organizacéo

Art. 12. As Comissfes Permanentes de Avaliacdo de Documentos serdo compostas, no
minimo, pelos seguintes membros:
| - um agente publico responsavel pelos servicos arquivisticos, que a presidird;
Il - agentes publicos das unidades organizacionais as quais se referem os conjuntos de
documentos a serem avaliados e destinados a guarda permanente ou a eliminagéao;
Il - um agente publico que atue na gestdo de documentos de arquivo dos 6érgaos ou das
entidades da administracéo publica federal;
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IV - uma pessoa com formagéo em Historia;
V - um representante da Advocacia-Geral da Unido nos orgdos e nas entidades da
administracdo publica federal direta, autarquica e fundacional; ou
VI - um agente publico dos setores juridicos das empresas publicas estatais.
§ 1° Cada membro de Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos tera um suplente,
gue o substituira em suas auséncias e seus impedimentos.
§ 2° O membro de que trata o inciso Ill do caput serd escolhido, preferencialmente, entre
arquivistas.
8§ 3° O membro de que trata o inciso IV do caput devera ser escolhido, preferencialmente, entre
profissionais do 6rgédo ou da entidade com formagédo em Histéria, independentemente do cargo
gue ocupe.
8§ 4° Os membros de Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos serdo indicados e
designados pelo titular do érgéo ou da entidade que representam.
§ 5° O Presidente de Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos podera convidar
especialistas e representantes de outros 6rgdos e entidades, publicas ou privadas, para
participar de suas reunides, sem direito a voto.
Secdo IV Do funcionamento

Art. 13. A Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos se reunira, em carater
ordinério, semestralmente e, em carater extraordinario, mediante convocacdo de seu
Presidente ou por solicitacdo de um terco dos membros.
§ 1° O qudrum de reunido da Comissao Permanente de Avaliacdo de Documentos é de um terco
dos membros e o quérum de aprovacado € de maioria simples.
§ 2° Na hipétese de empate, além do voto ordinario, o Presidente da Comissdo Permanente de
Avaliacado de Documentos tera o voto de qualidade.

Art. 14. A participacdo na Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos sera
considerada prestacao de servigco publico relevante, ndo remunerada.

Art. 15. Os membros da Comissdo Permanente de Avaliacdo de Documentos e 0s
convidados que se encontrarem no Distrito Federal se reunirdo presencialmente ou por
videoconferéncia, e os membros que se encontrarem em outros entes federativos
participarao da reunido por meio de videoconferéncia.

CAPITULO IV
DA ELIMINACAO DE DOCUMENTOS DE ARQUIVO

Art. 16. Compete ao Arquivo Nacional autorizar a eliminacdo de documentos de arquivo
produzidos pelos 6rgaos e pelas entidades da administracao publica federal, nos termos
do disposto no art. 9°da Lei n® 8.159, de 8 de janeiro de 1991
§ 1° A competéncia de que trata o caput podera ser delegada a autoridade méaxima do 6rgao ou
da entidade da administracdo publica federal, vedada a subdelegacéo.
§ 2° Ato da autoridade titular do cargo de Diretor-Geral do Arquivo Nacional dispora sobre os
critérios a serem observados para a delegacdo de competéncia de que trata o § 1°.

Art. 17. Os 6rgéaos e as entidades da administracdo publica federal elaboraréo Listagem
de Eliminacdo de Documentos — LED, que devera ser aprovada pela Comisséao
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Permanente de Avaliacdo de Documentos e pela autoridade maxima do 6rgdo ou da
entidade da administracéo publica federal.
§ 1° Compete a Comissdo Permanente de Avaliagdo de Documentos submeter a LED ao Arquivo
Nacional para fins de autorizacdo da eliminacdo de documentos de arquivo, ressalvada a
hipotese de delegacédo de competéncia de que trata o art. 16, § 1°.
§ 2° Apds obter a autorizagdo para eliminacdo de documentos de que trata o art. 16, os 6rgéos e
as entidades da administracdo publica federal deveréo elaborar e publicar o Edital de Ciéncia de
Eliminacdo de Documentos no Diario Oficial da Unido e dar ciéncia da publicacdo ao Arquivo
Nacional no prazo de dois dias.

Art. 18. Na hipotese de delegacdo de competéncia de que trata o art. 16, § 1°, o Arquivo
Nacional poderé solicitar ao 6rgédo ou a entidade da administracédo publica federal a LED
que originou o Edital de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos publicado para
conferéncia, quando forem identificados indicios de irregularidades no Edital.
8 1° Constatada a irregularidade de que trata o caput , sera determinada a suspensédo do Edital
de Ciéncia de Eliminacdo de Documentos e revogado o ato de delegacdo de competéncia a que
se refere o art. 16, § 1°.
§ 2° Saneada a irregularidade de que trata o caput, o 6rgdo ou a entidade da administracdo
publica federal devera:
| - solicitar ao Arquivo Nacional autorizacdo para a eliminacdo de documentos de arquivo, nos
termos do disposto no art. 9° da Lei n°® 8.159, de 8 de janeiro de 1991;
II - publicar novo Edital de Ciéncia de Eliminagdo de Documentos no Diario Oficial da Unido; e
1 -
cientificar o Arquivo Nacional, no prazo de dois dias, sobre a publicacdo do novo Edital de Ciéncia de
Eliminacdo de Documentos.

CAPITULO V
DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. O Arquivo Nacional poderd editar atos complementares necessarios a
implementacdo do disposto neste Decreto.

Art. 20. Ficam revogados:
| - o Decreto n® 4.915, de 12 de dezembro de 2003 ; e
Il - os art. 1° a art. 16 do Decreto n° 10.148, de 2 de dezembro de 2019.

Art. 21. Este Decreto entra em vigor sessenta dias apds a data de sua publicacao.
Brasilia, 16 de abril de 2026; 205° da Independéncia e 138° da Republica.

GERALDO JOSE RODRIGUES
ALCKMIN FILHO
Cilair Rodrigues de Abreu

Este texto ndo substitui o publicado no DOU de 17.4.2026 *
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